Matéria publicada no Didrio Oficial da Associacdo dos Municipios de Mato Grosso do Sul -
ASSOMASUL, no dia 19/05/2025,

Nimero da edicao: 3842

Juridico

LEI COMPLEMENTAR N.° 152 DE 15 DE MAIO DE 2025
Dispoe sobre a regulamentacdo da profissdo de Arquivista
€ a criagdo do cargo de Técnico de Arquivo no Municipio
de Anténio J 0ao/MS, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ANTONIO JOAO, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso da
atribuicdo que lhe confere a Lej Organica do Municipio, inicia o processo legislativo do seguinte projeto
de lei:

Art. 1 °. Fica criado o cargo de Técnico de Arquivo no Municipio de Anténio Jodo/MS, e a
regulamentacio das atribui¢des do cargo de Arquivista, j4 criado pela Lei Complementar n° 113 de 25 de
agosto de 2022,

ARL.Z2°, Ban atribuicdes do Arquivista:

I - Planejamento, organizagéo e dire¢io de servicos de Arquivo;

IV - Planejamento, organizacdo e direcio de SEervicos ou centro de documentacio e informacio
constituidos de acervos arquivisticos e mistos;

V - Planejamento, organizacdo e direcio de servicos de microfilmagem aplicada aos arquivos;

VI - Orientacdo do planejamento da automacao aplicada aos arquivos;

VII - Orientacao quanto a classificacio, arranjo e descricdo de documentos;

VIII - Orientacio da avaliagdo e selecdo de documentos, para fins de preservacdo;

IX - Promogdo de medidas necessérias 3 conservagdo de documentos;

X - Elaboragdo de pareceres e trabalhos de complexidade sobre assuntos arquivisticos;

XI - Assessoramento aos trabalhos de pesquisa cientifica ou técnico-administrativa;

XII - Desenvolvimento de estudos sobre documentos culturalmente importantes.

Art. 3° - Sdo atribui¢ies dos Técnicos de Arquivo:

I - Recebimento, registro e distribuicdo dos documentos, bem como controle de sua movimentacao;

IT - Classificagdo, arranjo, descrigdo e execucido de demais tarefas necessarias a guarda e conservacao dos
documentos, assim como prestacdo de informacdes relativas aos mesmos ;

HOI - Preparagio de documentos de arquivos para microfilmagem e conservagdo e utilizacio do




microfilme;

IV - Preparacdo de documentos de arquivo para processamento eletronico de dados.

Art. 4 °. Com as alteracdes contidas nesta Lei Complementar as tabelas do anexo II, tabela 3 - Cargo de
provimento efetivo, da Lei Complementar n° 082, de 19 de dezembro de 2017, passa a vigorar, na forma

estabelecida no Anexo tnico desta Lei Complementar.

Art. 5 °. As despesas decorrentes da execugdo da presente Lei Complementar correrdo a conta de
dotacdes proprias do orgamento vigente, suplementadas se necessario.

Art. 6°. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigoes em
contrario.

Antdnio Jodo-MS, 15 de maio de 2025.
AGNALDO MARCELO DA SILVA OLIVEIRA
Prefeito Municipal
ANEXO UNICO
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

GRUPO OCUPACIONAL: VII- PROFISSIONAIS DE APOIO TECNICO- PAT

'~ CcARGO  SIMBOLO 'QUANTIDADE | QUALIFICACAO | G/H SEMANAL
| |

Técnicos de Arquivo | PAT 01 Ensino médio completo —i_  40hs.
|

| I
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LEI COMPLEMENTAR N.° 152 DE 15 DE MAIO DE 2025

Dispde sobre a regulamentagdo da profissdo de
Arquivista e a criagdo do cargo de Técnico de
Arquivo no Municipio de Antonio Joao/MS, e
da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ANTONIO JOAO, Estado de Mato Grosso do
Sul, no uso da atribuigdo que lhe confere a Lei Orgénica do Municipio, inicia 0 processo
legislativo do seguinte projeto de lei:
Art. 1°. Fica criado o cargo de Técnico de Arquivo no Municipio de Antonio
Jodo/MS, e a regulamentagdo das atribuigdes do cargo de Arquivista, ja criado pela Lei
Complementar n° 113 de 25 de agosto de 2022.

Art. 2°, Sdo atribui¢des do Arquivista:

I - Planejamento, organizagio e diregdo de servigos de Arquivo;

II - Plancjamento, orientagdo e acompanhamento do processo documental e
informativo;

III - planejamento, orientagdo e dire¢do das atividades de identificagdo das espécies
documentais e participagdo no planejamento de novos documentos ¢ controle de multicopias;

IV - Planejamento, organizagio e diregdo de servicos ou centro de documentagio ¢
informacdo constituidos de acervos arquivisticos e mistos;

V - Planejamento, organizagdo ¢ diregdo de servigos de microfilmagem aplicada aos
arquivos;

VI - Orientagdo do planejamento da automagdo aplicada aos arquivos;

VII - Orientagdo quanto a classificagdo, arranjo e descri¢ao de documentos;

VIII - Orientagdo da avaliagdo e selegdo de documentos, para fins de preservacio;

IX - Promogdo de medidas necessarias a conservagao de documentos;

X - FElaboragdo de pareceres e trabalhos de complexidade sobre assuntos
arquivisticos;

X1 - Assessoramento aos trabalhos de pesquisa cientifica ou técnico-administrativa;

XII - Desenvolvimento de estudos sobre documentos culturalmente importantes.

Art. 3° - Sdo atribui¢des dos Técnicos de Arquivo:
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I - Recebimento, registro e distribui¢do dos documentos, bem como controle de sua

movimentagao;

II - Classificacdo, arranjo, descrigdo e execugdo de demais tarefas necessarias a
guarda e conservagdo dos documentos, assim como prestagdo de informagdes relativas aos
mesmos;

111 - Preparagdo de documentos de arquivos para microfilmagem ¢ conservagdo e
utilizagdo do microfilme;

IV - Preparagio de documentos de arquivo para processamento eletronico de dados.

Art. 4°. Com as alteragdes contidas nesta Lei Complementar as tabelas do anexo 11,
tabela 3 - Cargo de provimento efetivo, da Lei Complementar n® 082, de 19 de dezembro de

2017, passa a vigorar, na forma estabelecida no Anexo inico desta Lei Complementar.

Art. 5°. As despesas decorrentes da execugdo da presente Lei Complementar

correrio 4 conta de dotagdes proprias do orgamento vigente, suplementadas se necessario.

Art. 6°. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas

as disposi¢des em contrario.

Antdnio Jodo-MS, 15 de maio de 2025.

AGNALDO MARCELQ DA’SILVA OLIVEIRA
Prefeito Municipal
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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N.° 004 DE 21 DE MARCO DE 2025.

Dispde sobre a regulamentagio da profissio
de Arquivista e a ctiacio do cargo de Técnico
de Arquivo no Municipio de Anténio
Joao/MS, e da outras providéncias.

Fu Luis Ramio Franco Pires, Presidente da Cimara Municipal de Antdnio Jodo, Estado de
Mato Grosso do Sul, usando de suas atribuicdes legais FAZ SABER, que a Camara Municipal
de Vereadores, reunida em Sessdo Ordiniria, realizada no dia 13 de maio de 2025, aprovou o
seguinte Projeto de Lei Complementar.
Art. 1°. Fica criado o cargo de Técnico de Arquivo no Municipio de Anténio Joao/MS, e a
regulamentagio das atribui¢des do cargo de Arquivista, ji criado pela Lei
Complementar n° 113 de 25 de agosto de 2022.

Art. 2°. Sio atribuigdes do Arquivista:

I - Planejamento, organizagio e diregio de servigos de Arquivo;

II- Planejamento, otientagio e acompanhamento do processo documental e informativo;

I1I - planejamento, otientagio e diregio das atividades de identificagio das espécies documentais
e participagio no planejamento de novos documentos e controle de multicopias;

IV - Planejamento, organizagio e direcio de servigos ou centro de documentagio e informagao
constituidos de acetvos arquivisticos e mistos;

V - Planejamento, organizacio e direcio de servigos de microfilmagem aplicada aos arquivos;

VI - Orientagio do planejamento da automagio aplicada aos arquivos;

VII - Orientagdo quanto a classificagio, arranjo e descri¢io de documentos;

VIII - Orientacio da avaliacio e selecio de documentos, para fins de preservacio;

IX - Promogio de medidas necessatias 4 conservagio de documentos;

X - Elaboracio de pareceres e trabalhos de complexidade sobre assuntos arquivisticos;

X1 - Assessoramento a0s trabalhos de pesquisa cientifica ou técnico-administrativa,

XII - Desenvolvimento de estudos sobre documentos culturalmente importantes.

Rua Neco Manoel Flores, 150, Centro, CEP: 79910-000 — Tel.: (67) 3435-1133

E-mail: contato@cmantoniojoao.ms.gov.br - Anténio Jodo — MS
www.cmantoniojoao.ms.gov.br
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Art. 3° - Sdo atribuicoes dos Técnicos de Arquivo:

I - Recebimento, registto e distribuicdo dos documentos, bem como controle de sua
movimentacio;

II - Classificagdo, arranjo, descricio e execucdo de demais tarefas necessarias a guarda e
conservagio dos documentos, assim como prestagio de informagdes relativas aos
mesmos;

III - Preparacio de documentos de arquivos para microfilmagem e conservacio e utilizacio do
microfilme;

IV - Preparagio de documentos de arquivo para processamento eletrénico de dados.

Art. 4°. Com as alteragdes contidas nesta Lei Complementar as tabelas do anexo II, tabela 3 -
Cargo de provimento efetivo, da Lei Complementar n°® 082, de 19 de dezembro de

2017, passa a vigorar, na forma estabelecida no Anexo tnico desta Lei Complementar.

Art. 5°. As despesas decorrentes da execucio da presente Lei Complementar correrio a conta

de dotagbes proprias do orgamento vigente, suplementadas se necessario.

Art. 6°. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagio, revogadas as

disposi¢cdes em contrario.

Antonio Joio-MS, 14 de maio de 2025.
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ANEXO UNICO N
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO OCUPACIONAL: VII- PROFISSIONAIS DE APOIO
TECNICO- PAT
CARGO SIMBOLO | QUANTIDADE | QUALIFICACAO | C/H SEMANAL
Técnicos de Arquivo PAT 01 Ensino médio 40hs.
completo
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